EQUICHARTS

Privodce pro spravce zavodu

Jak pracovat s webem v reZimu administratora

Tento dokument popisuje vSe, co potrebujete védét

pro spravu zavodu pfimo v prohlizeci.

equicharts.eu



1. Prihlaseni do administrace

Systém EQUICHARTS ma dvé urovné pristupu: verejnou (co vidi zavodnici) a administratorskou (co vidite vy).
Pfepnuti do admin médu probihd pfimo v prohlizeci — zadnd zvlastni adresa ani instalace.

Jak se prihlasit

1. Oteviete web zavodu v prohliZzeci (adresu vam sdéli spravce systému).
2. Kliknéte na tlacitko , [ﬁ? Sprava" v pravém hornim rohu stranky.

3. Zadejte pfihlasovaci jméno a heslo (obdrzite je od spravce systému).
a

. Kliknéte na ,,Prihlasit se". Stranka se okamZité rozsiti o admin zalozky.

@ Po prihlageni se v pravém hornim rohu zobrazi tlaéitko , 0dhlasit". Pfihldseni vydri po celou dobu, kdy
mate otevreny prohliZze¢. Zavienim okna nebo kliknutim na Odhlasit session skonci.

Co se zméni po prihlaseni

Po prihlaseni se zptistupni nové zalozky, které verejnost nevidi:

Zalozka Co v ni udélate

Prihlasit se Vidite i po deadlinu — mlZete pridavat registrace za zavodniky
Harmonogram Zobrazi se ovladaci prvky pro spravu priibéhu disciplin
Startovni listina Zobrazi se moznost preskupit poradi startu

Vysledky Zobrazi se moznost zaddvat vysledky a nahrdvat PDF

Sprava registraci Prehled vsech pfihlasenych, editace a mazani

Startovni Cisla Evidence vyzvednuti ¢isel na misté zavodu

Zména disciplin Uprava seznamu disciplin bez zasahu do serverovych soubor(i



2. Orientace na webu

Faze webu

Web se automaticky chova jinak pred zavodem a v den zédvodu (a po ném):

Faze Kdy nastane a co vidi vefejnost

Pfihlasovani Pred datem zavodu — zavodnici vidi pfihlasovaci formular.
Harmonogram a vysledky jsou skryté.

Zavod Od data prvniho dne zavodu — formular zmizi, zobrazi se
harmonogram, startovni listiny a vysledky.

@ Admin vidi VSECHNY zalozky vidy, bez ohledu na fazi. TakZe pokud potiebujete pridat registraci i v den

zavodu, jednoduse se prihlaste.

Pfepinani dni

U zdlozek Harmonogram, Startovni listina, Vysledky a Zména disciplin se zobrazi lista s tlacitky pro vybér dne
(Den 1, Den 2 apod.). Kliknutim na den pfepnete zobrazeni. Zalozka si pamatuje, jaky den jste naposledy
zvolili.



3. Sprava registraci

Zalozka ,Sprava registraci" je hlavni pracovni plocha pred zdvodem. Zobrazi seznam vsech pfihlasenych
jezdcl pres vsechny dny zavodu.

3.1 Prehled registraci

Tabulka zobrazuje pro kazdého zavodnika:

e Startovni Cislo

e Jméno jezdce a jméno koné

Prihlasené dny

Celkovou cenu

Tlacitka pro editaci (=) a smazani ()

Nad tabulkou je filtr — vyberete konkrétni disciplinu a zobrazi se jen jezdci pfihlaseni do ni.

3.2 Editace registrace

1. Kliknéte na ikonu tuzky = u prislusného zavodnika. Otevre se editac¢ni okno.

2. Upravte potfebné tGdaje. Okno je rozdéleno do sekci: Zakladni Gdaje, K, Vlastnik, Clenstvi, T¥idy,
Ustdjeni, Parkovné, Poznamky.

3. Prepocitejte cenu pokud chcete — zaskrtnéte policko ,Pfepocitat cenu" a cena se automaticky aktualizuje
podle novych disciplin a nastaveni.

4. Kliknéte ,Ulozit". Zmény se okamZité projevi.

odebirate discipliny pro kazdy den zvlast.

@ P¥i editaci disciplin — kazdy den zévodu ma svou zalozku v sekci T¥idy. Zadkrtavétky pFidavate nebo

3.3 Pridani nové registrace

Novou registraci lze pfidat dvéma zpUsoby:
e Ze zdlozky ,Sprava registraci" — tlacitko ,+ Pridat registraci" (pokud existuje)

o Ze zalozky ,Prihlasit se" — vyplnte formular jako zavodnik. Admin mUzZe pfidat registraci i po verejném
deadlinu.

/\ PFi pridavani registrace ze zalozky PFihlasit se se zavodnikovi ODESLE potvrzovaci email. Pokud to
nechcete, zadejte jako email svou adresu nebo ji po uloZeni smazte.

3.4 Smazani registrace

1. Kliknéte na ikonu koSe [ u zdznamu.

2. Potvrdte smazani v dialogovém okné.



/\ Smazani je nevratné. Zavodnik se vymaze ze viech dnl zavodu najednou. Pokud chcete pouze odebrat z
jednoho dne, pouzijte editaci a odskrtnéte discipliny daného dne.



4. Harmonogram

Zalozka ,Harmonogram" zobrazuje seznam disciplin pro vybrany den v poradi, jak budou probihat na
zavodisti. Kazda polozka ukazuje nazev discipliny, pocet prihlasenych jezdc( a stav.

4.1 Oznaceni discipliny jako dokoncené

Vedle kazdé discipliny je malé zaskrtavatko. Zaskrtnutim oznadite disciplinu jako hotovou — poloZzka zezelené
a zobrazi se V. Odskrtnutim vratite do normalniho stavu.

@ Stav ,dokongeno" slouzi vyhradné pro vasi orientaci na zavodisti. Zavodnici vidi harmonogram bez
tohoto oznaceni.

4.2 Vzor discipliny (pattern)

Ke kazdé discipliné Ize pfiloZit vzor — textovy popis nebo obrazek, ktery se zobrazi zavodnikim.
1. Kliknéte naikonu [E) u discipliny. Otevie se panel vzoru.
2. Vepiste text vzoru do textové oblasti, nebo kliknéte na ,, Nahrat obrazek" a vyberte soubor z pocitace.

3. Kliknéte ,Ulozit vzor". Vzor se okamzité zobrazi verejnosti.

4.3 Odeslani jezdci do hodnoceni

Kdyz disciplina skonci a chcete zadat vysledky, musite nejdfiv jezdce ,,odeslat do hodnoceni":
1. Kliknéte naikonu & u discipliny.
2. Systém presune vsechny prihlasené jezdce do tabulky vysledkd pro tuto disciplinu.

3. Prejdéte na zalozku ,Vysledky" a zadejte poradi a skore.

@ Odeslani do hodnoceni Ize udélat kdykoliv — i dfiv, ne disciplina prob&hne. Jezdce Ize kdykoliv pfidat i
ru¢né pfimo v zaloZzce Vysledky.

4.4 Zména poradi startu

Pokud chcete zménit poradi jezdc( v konkrétni discipliné:

1. Kliknéte na ikonu u discipliny. Otevie se modalni okno se seznamem jezdc0.
2. Pretahnéte jezdce na poZadované misto (drag & drop).

3. Kliknéte ,Ulozit poradi". Nové poradi se projevi v zaloZce Startovni listina.

4.5 Nahrani PDF k discipliné

K vysledkiim kazdé discipliny Ize pfiloZit naskenovany vysledkovy list:
1. Kliknéte naikonu [2) u discipliny.
2. Kliknéte ,,Nahrat PDF" a vyberte soubor z pocitace.

3. PDF se zobrazi zavodnik(im v zaloZce Vysledky.






5. Startovni listina

Zalozka ,Startovni listina" zobrazuje prihlasené jezdce pro vybranou disciplinu a den. Filtr nahote slouzi k
vybéru discipliny.

Admin zde mUiZe preskupit poradi startu pretazenim radka (stejna funkce jako ikona v harmonogramul).
Zména se okamzité ulozi.

@ Startovni listina je pFistupnd i vefejnosti — zavodnici si mohou ovéfit, kdy startuji. Proto se zmény poradi

okamfZité projevi i pro né.



6. Vysledky

Zalozka ,Vysledky" slouzi pro zadavani a zverejnovani vysledk(. Vysledky jsou viditelné verejnosti ihned po
zadani.

6.1 Zadani vysledku

1. Vyberte disciplinu z rozbalovaciho seznamu nahore.
Zobrazi se tabulka jezdcl ktefi byli odeslani do hodnoceni (viz kap. 4.3).
Do sloupce ,Pofadi" zadejte Ciselné poradi (1, 2, 3...).

Do sloupce ,,Skére" zadejte skore nebo body (nepovinné, mize byt text i Cislo).

o & W N

Kliknéte ,,Ulozit vysledky". Vysledky se sefadi podle poradi a zobrazi verejnosti.

/\ Vysledky se zobrazi zdvodnikiim okamZité po uloZeni. Pokud chcete vysledky nejd¥iv zkontrolovat,
zadavejte je a uloZte az po findlni kontrole.

6.2 Pridani jezdce do vysledku ru¢né

Pokud jezdec nebyl odeslan z harmonogramu nebo byl pfidan dodatecné:
1. Vyberte disciplinu.
2. Kliknéte ,,+ Pridat jezdce do vysledku".

r s

3. Zadejte startovni Cislo jezdce a potvrdte.

6.3 Nahrani naskenovanych vysledkt (PDF)

K discipliné Ize pfilozit PDF soubor (naskenovany vysledkovy list z tabule apod.):
1. Vyberte disciplinu.
2. V sekci ,,Naskenované vysledky" kliknéte na tlacitko nahrani souboru.

3. Vyberte PDF ze svého pocitace. Soubor se nahraje a zobrazi zdvodnik(im jako odkaz ke staZeni.

PDF soubory Ize mazat tlacitkem T vedle kazdého souboru.



7. Startovni Cisla

Zalozka ,Startovni ¢isla" slouzi pro evidenci fyzického vyzvednuti startovnich ¢isel na zavodisti.

Tabulka zobrazuje vSechny zaregistrované jezdce s jejich startovnim Cislem a celkovou cenou. U kazdého je
prepinac:
e Sedy (nevyzvednuté) = zeleny (vyzvednuté) — kliknutim zménite stav.

@ Startovni &isla jsou sdilena pres véechny dny zavodu. Jezdec, ktery jede oba dny, ma jedno &islo a staéi jej

evidovat jednou.



8. Zména disciplin

Zalozka ,Zména disciplin" umoziuje upravit seznam a poradi disciplin pro kazdy den bez nutnosti zasahovat
do serverovych soubor(.

Dvé samostatné oblasti

Oblast Ucel
Pofadi pro harmonogram Poradi disciplin tak, jak probihaji fyzicky na zavodisti. Toto

poradi se zobrazuje v zadloZzce Harmonogram.

Poradi pro registraci Poradi disciplin v pfihlaSovacim formulafi pro zavodniky.
Muze se lisit od poradi v harmonogramu.

Jak upravit seznam disciplin

1. Vyberte den pomoci tlacitek nad textovymi oblastmi.

2. Upravte textovou oblast. Kazd4 disciplina musi byt na samostatném radku. Radky Ize presouvat,
pridavat nebo mazat.

3. Kliknéte na pfisludné tlaéitko Ulozit (,(5) UloZit harmonogram" nebo , (5 Ulozit registraci").

/\ Pokud omylem smaZete cely obsah textové oblasti a uloZite, seznam disciplin bude prazdny. VZdy si
obsah nejdrive zkopirujte do poznamkového bloku jako zalohu.

@ Harmonogram a registrace mohou mit rtizné discipliny a riizné potadi. Typicky: harmonogram odpovida

fyzickému pribéhu zdvodu (skupiny za sebou), registrace muze byt setfidéna jinak (napfr. pro prehlednost
formulare).

Tlacitko ,,0 Obnovit" nacte aktudlné uloZeny seznam ze serveru a zahodi neuloZené zmény v textové oblasti.



9. Prihlasovaci formular — pohled admina

Zalozka ,Prihlasit se" je viditelna vidy, i v den zavodu nebo po deadlinu. Jako admin ji vyuZijete v téchto
situacich:

e Zavodnik vam posle prihlasku emailem nebo telefonicky a vy ji zadavate za néj.

e Je po verejném deadlinu, ale potfebujete pfidat pozdni prihlasku.

e Zavodnik chce pfidat discipliny na misté.

Postup

1. Ptihlaste se jako admin.

2. Kliknéte na zalozku ,Prihlasit se".

3. Vyplite formulaf jako kdybyste byli zavodnik.
4

. Odeslete formular. Systém pridéli startovni Cislo a odesle potvrzovaci email na zadanou adresu.

/\ Pokud zaddvéte za zavodnika a nechcete odesilat email, zadejte jako kontaktni email svou vlastni adresu
a po uloZeni ji opravte pres editaci v zaloZce Sprava registraci.

Cena a cenik

Ceny jsou nastaveny spravcem systému a nelze je ménit z webu. Prihlasovaci formular cenu prepocitava
automaticky v redlném case podle vybranych disciplin, ustajeni, parkovného a ¢lenstvi.

Co ovliviiuje cenu Jak

Pocet disciplin Kazda disciplina ma zakladni cenu. Specidlni discipliny (napf.
Jackpot Bridleless Trail) maji vyssi cenu.

Kancelarsky poplatek Uctuje se jednou za kazdy den, ve kterém md jezdec alespori
jednu disciplinu.

Zkouska Licence WRC Zaskrtnutim se pricte poplatek za licen¢ni zkousku.
Ustajeni Kazdy vybrany box/pFivés za kazdou noc se pricte zvlast.
Parkovné Kazda vybrand noc karavanu nebo stanu.

WRC poplatky Zobrazi se jen pokud jezdec zaplati WRC prispévek = Ne.

Vybér konkrétnich poplatka.



10. Casté situace a jak je Fesit

Zavodnik si chce pridat disciplinu

1. Sprava registraci & najdéte zavodnika (= Editovat).
2. Vsekci Tridy zaskrtnéte pridavanou disciplinu ve spravném dni.

3. Zaskrtnéte ,Prepocitat cenu" a uloZte.

Zavodnik si chce odebrat disciplinu

Stejny postup jako pridani — odskrtnéte disciplinu, pfepoditejte cenu, ulozte.

Zavodnik nezaplatil / platba se lisi

Celkova cena v systému je jen informativni. Pfehled o platbach si vedete sami (bankovni vypis). V systému lze
rucné upravit celkovou cenu v editaci registrace — pole , Celkova cena" je volné editovatelné.

Disciplina se musi pfejmenovat nebo zrusit

Pokud musite disciplinu prejmenovat nebo odebrat ze seznamu:
1. Zalozka ,Zména disciplin" — upravte seznam v textové oblasti (pfejmenujte nebo smazte radek).

2. UloZte harmonogram i registraci (obé oblasti zvlast pokud jsou rizné).

/\ Pokud disciplinu smaZete ze seznamu, stdle bude existovat v databazi u jezdc(, ktefi jsou do ni
prihlaseni. Tyto prihlasky zGstanou nedotceny — disciplina jen zmizi z nabidky pro nové prihlasky.

Potrebuji vidét jen jezdce z jedné discipliny

e V zaloZce Sprava registraci poufZijte filtr nahore — vyberte disciplinu z rozbalovaciho seznamu.
e V zaloZce Startovni listina vyberte disciplinu z filtru.

e V zalozZce Vysledky vyberte disciplinu z rozbalovaciho seznamu.

Zapomnél/a jsem oznacit disciplinu jako dokonéenou

Nevadi — v harmonogramu zaskrtnéte kdykoliv, stav se uloZi okamzité. Neni to povinné, slouzi jen pro vasi
orientaci.

Vysledky se nezobrazuji zavodnikim

Zkontrolujte:
* Jsou jezdci odeslani do hodnoceni? (tlacitko & v harmonogramu nebo ptidani ru¢né ve Vysledcich)
o Klikli jste na , UloZit vysledky" po zadani poradi?

¢ Je web ve fazi,zdvod"? (pred datem zavodu jsou Vysledky skryté pro verejnost, ale admin je vidi)



Potfebuji smazat PDF vysledku, které jsem nahral/a omylem

1. Zalozka Vysledky -> vyberte disciplinu.
2. V sekci ,Naskenované vysledky" kliknéte na Tl u souboru.

3. Potvrdte smazani.



11. Rychly prehled — co kde délam

Potfebuiji...

PFridat novou registraci za zavodnika
Opravit nebo smazat registraci

Zkontrolovat, kdo je pfihlasen do
discipliny

Oznacit disciplinu jako hotovou
UloZit vzor / obrazek k discipliné
Zménit poradi startu

Odeslat jezdce do vysledka

Zadat vysledky (poradi, skore)
Nahrat PDF vysledki

Evidovat vyzvednuti startovniho cisla
Zménit seznam nebo poradi disciplin

Pridat pozdni pfihlasku (po deadlinu)

Jdu do zalozky...

PFihl3sit se (formuldF) nebo Sprava registraci - + Pfidat
Spréva registraci > = nebo [

Sprava registraci - filtr discipliny

Harmonogram —> zaskrtnout checkbox

Harmonogram -

Harmonogram = nebo Startovni listina (drag & drop)
Harmonogram -> &

Vysledky - vybrat disciplinu - zadat - Ulozit vysledky
Vysledky = vybrat disciplinu = Nahrat PDF

Startovni Cisla - pfepnout stav

Zména disciplin = upravit textovou oblast - UloZit

Prihlasit se (jako admin to jde vzdy)



